Manual para generar solicitud de beca




GENERAR SOLICITUD DE BECA

Estimado estudiante:
Para realizar la solicitud de beca debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese al sitio web de becas
Ingrese a https://becas.utpl.edu.ec/, luego en la opcion

“POSTULAR/RENOVAR?” registre su nombre de usuario y contrasefia en los
campos respectivos.
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2. Postular beca:
En la pestafa de “Becas y Ayudas Estudiantiles” seleccione la opcién “Solicitud
de beca”.

UTPL | Alumnos

Bienvenido(a), PRISCILA RAQUEL LUDENA/SAMANIEGO

& | Inico > Becas y Ayudas Estudiantiles

Admisiones Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios al estudiante

Seguimiento de Becas Solicitud de Beca Ver mis Becas
Seguimiento a mi selicitud de Crear una solicitud de beca Revisar el detalle de mis Becas
becas

3. Afo y periodo de ayuda:
Seleccione el afio y periodo de ayuda al que va postular. Click en el boton
Continuar.



& Firme hacia uera | @ Ayuga

Admisione Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios studiante
Seleccionar afo y periodo de ayuda
. iecas y Ayudas Estudianiles > Soliciud de Beca

Seleceionar el afio y periodo de ayuda

o o

Perlado de ayuda: [ QCTUBRE -FEBRERO_GRADO MODALIDAD A DISTANCIA/LINEA v

4. Tipo de beca:

Seleccione de la lista desplegable el tipo de beca al que va a postular. Click en
el boton Continuar.

UTPL | Alumnos

Admisiones | Alumnos | Becasy Ayudas E Servicios al

Seleccionar tipo de beca

Afio de ayuda: 2024 | Periodo de ayuda: DI_OC_FE
- Inicio > Seleccionar tipo de beca

Seleccionar tipo de beca

Tipo de beca: | [FORMULARIO BECA ABANDERADOS v

FORMULARIO BECA ABANDERADOS

FORMULARIO BECA HIJOS HEROES Y HEROINAS

FORMULARIO BECA DEPORTIVA

FORMULARIO BECA INDIGENA
FORMULARIO BECA CULTURAL

/ FORMULARIO BECA FAMILIAR ADMINISTRATIVO

FORMULARIO BECA REPRESENTACION ESTUDIANTIL

FORMULARIO BECA FAMILIAR

FORMULARIO BECA DIGCESIS LOJA

FORMULARIO BECA DISCAPACIDAD

FORMULARIO BECA NIVEL DE INGRESOS

FORMULARIO BECA POLITICA DE CUOTAS

FORMULARIO BECA FAMILIAR HIJOS DE DOCENTE

5. Completar lainformacion de las secciones.
Complete la informacion de cada una de las secciones de la solicitud de beca:

& Fime hacia fuera | @ Ayuaa

Adrm Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles ervicios al dian!
FORMULARIO BECA NIVEL DE INGRESOS
Solciuud SOLICITUD_BECA_NIVEL INGRESOS3 | Afo da ayuda: 2024 | Parado da ayuda. DI_OC_FE
. Wadulos de 1a forma de solicitud

Completar las secciones pendientes requeridas
() - Secein pendiente de completar

( /) - Secaién completa

(%) - Seccidn requends

Q) ACCEDERAL FORMULARIO %
@ requisiTos =
@ revimnos

Iranicio de Pagina




Acceder al formulario (*): Complete las preguntas que se visualizan y marque
estaseccion como completa. Click en el botén Continuar.

& Firme hacia fuera | @ Ayuda

s s | Becas y Ayudas Estudianties | S P
INFORMACION ESPECIF'CA DE LASOLICITUD Saliciud SOLICITUD_BECA_NIVEL_INGRESOS3 | Aflo de ayuda 2024 i DI_OC_FE
* 10 > Editar médulo de solieitud ) BECA_NIVEL | yuda Perioda de ayuda: DI_OC_F

(%) - Seccion requenda

Estimado{a) estudiante por faver completar la informacion sokcitada
1. Mento de Ingresos nominales tamilares

1000
2 Los ingresos provienen de:

Relacion de dependencia b

3, Tipo de cocumenta legal de Ingrescs el nickes famillar

Rol de Pagos ~

4. Tipo de afmacion al IESS del solicrante.

Patronal v

5. Nimero de miembros del niclea familar (17consanguinidad)

n

6. Alauien de su niicleo familiar tiene RU

[ R —

Requisitos (*): Revise cada uno de los requisitos que debe adjuntar, y marque
esta seccidon como completa. Click en el botén Continuar.

& Fime hacia fuera | @ Ayuda

REQUISITOS

. Editar modulo de solicitud

SOLICITUD_BECA_NIVEL_INGRESOS3 | Afio de ayuda. 2024 | Periodo de ayuds DI_OC_FE

? Seccion informativa para adjuntar requisitos luego de marcarla como completa.

%) - Seccion requerida

1. Formutario de solicilud de beca debidamente firmado por

studiante. (imprimir el formuiaio en linea)

2 Fkha socioecondmica de Ia UTPL debidamente llenada I 2 1a pagina

3. Cédulas de identidad del estudian

de su conyuge o conviviente, y de os miembros de u niicieo familiar hasta el primer grado de consanguinidad.
¢ Documentos legales que pstfiquen Ios Ingresos econdmicos delndclea famila, oles de pagos del fimo sueido con selos y
excepcional, en caso de 940 0 feakzar una actidad Informal Gebera

e a empresa; rol de pension ISSFA. agun otro determinado por el Area de Becas de foma
37 ns GECIATACEN JBMEN30a Con B monto mEnSualy 1 SCIVRd 0 GOndE POVENS ETIngre

5 Certificado del SRI de regisiro o no del RUC del nicleo famillar (mayor

18 afios) Ir a 12 pa;

6 En caso de tener RUC presentar copia de la declaracién de impuesto a la RENTA (anual) y del IVA (semestral)

umento de 1

alimenticia, si recibe com

ayuda voluntaria incluir en 1a declaracion juramentada. (solo si apiica) Ir a la pagina

8 Certificado de afiiac

al IESS del estudiante y e su niicleo famiiar Ir a la pagina

9 Cenficado de calamidad doméstica: enfermedad terminal, familar con discapacidad, defuncién (solo si aplica)

10. Croquis de 1a vivienda donde va a residir el estudiante, detallando: nombre de calles, nimero de casa sector y ligar de referencia (solo apica a estudiantes de modalidad presencial)

Marcar esta seccion completa



Términos y Condiciones (*): Acepte los términos y condiciones descritos y
marque esta seccion como  completa. Click en el boton Continuar.

& Firme hacia fuera | @ Ayuda

TERMINOS Y CONDICIONES

- Editar madulo e solicitud

Salicitud: SOLICITUD_BECA_NIVEL_INGRESOS3 | 465 ds ayudar 2024 | Periods 6o ayuda: DI_OC_FE

(#) - Seccidn requenda

Declaro de forma expresa conocer y aceptar Io siguiente:

g 13 beca 00 g8 M resgons3
InCUMpIIMENto ae este i

710 1310, 0600 IEAUZANAS OF MaN&ra SEMESal DAjo |35 CONCICIONSS, TEQUISADS ¥ POICENIAIES 02 35IgNATION VgEN'es Para &l Efecio &n Ca:

1. La postulacsén y renovacs
s que inc o 5& Mé olorgara.

CONSECLENCE, $1 68 O

cadémicos mantener un promedio minima semestral y I aprbaciGn de fodas las asignaturas del periods académico anterior al de la postulacidn. En caso de incumplimiento de estos requisitos mi beca serd
incun nte
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\ r darcar esta seccién completa

Ir & Inicio de Pagina

6. Enviar solicitud:
Una vez finalizadas las secciones antes indicadas. Click en el boton Enviar
solicitud.

& Firme hacia fuera | @ Ayuda

Admisones  Alumnos  Becas y Ayudas Estudianties | Servioos al estudiant
FORMULARIO BECA NIVEL DE INGRESOS

Soltud: SOLICITUD_BECA_NIVEL INGRESDS3 | Al de ayuda. 2024 | Parado de ayuda DI_OC_FE
- o > Médules de la forma de solicitud

(§d) - Seccidn pendiente de completar
(- Seecion compieta
(%) - Seccidn requerida

R AL FORMULARIO &
\/ TERMINGS Y CONDICIONES %

— ==

Ir & Inicio de Pagina

|
Una vez enviada su solicitud, aparecera la ventana “Confirmar una Postulacion”, en donde
debera realizar click en la opcién Sl.

UTPL ‘ Alumnos

Admisiones | Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios al estudiante

Confirmar una Postulacion

Inicio > Confirmar una Postulacion

i Esta usted seguro de enviar la solicitud de su postulacion?

/




Posteriormente al envio de su solicitud, puede visualizar el resumen de la
postulacion con las siguientes opciones habilitadas:

& Fime hacia luera | @ Ayuda

Aomisiones  Alumaos | Becas y Ayudas Estudianties
Enviar solicitud
Saliciud: SOLICITUD_BECA_NIVEL_INGRESOS? | 440 ds ayuda: 2024 | Pariodo ds ayud: DI_OC_FE

& oo - Envarsoicma

 La solichud de beca ha sido smviada comsctaments

Detalles de solicitud

Tipo de beca: FORMULARIO BECA NIVEL DE INGRESOS

o e 555

Periodo de ayuda: OCTUBRE -FEBRERO_GRADO MODALIDAD A DISTANCIA/LINEA

Estado: Compieta

Comentarios personal apoyo:

Fecha de solicitud:

| Gevers scrciuasn POF ]| Vermoaticarsoctiones | Ver mit concinides m....m..mm

Las acciones que puede ejecutar son:

e Generar solicitud en PDF (Formulario de solicitud de beca):
Documento PDF de la postulacion realizada, el cual debe ser impreso,
firmado y entregado con el resto de requisitos que son requeridos para
completar su postulacion.

e Ver/modificar secciones: Permite actualizar la informacion ingresada
en las secciones requeridas y volver a enviar su solicitud.

e Ver mis solicitudes: Esta seccion muestra las solicitudes de beca
ejecutadas, direcciona al apartado de “Seguimiento de becas”

e Adjuntar documentos: Habilita una nueva ventana que permite
entregar los requisitos solicitados de su postulacion a beca, puede
adjuntar los documentos Unicamente en formato pdf y no superar los
5 MB de tamafio del archivo.

7. Adjuntar documentos:
En Adjuntar documentos, se visualiza los requisitos que debe adjuntar de
acuerdo al tipo de beca. Los requisitos que estan marcados con (*) son
obligatorios. Para adjuntar un archivo, click en el icono ﬁ

UTPL ‘ Alumnos

nal  Alumnos  Beca:

Carga de Requisitos

. 0 > Carga de Requisitos

Sep 25, 20249314 M

FORMULARIO BECA NIVEL DE INGRESOS

Nota: Los requisitos marcados con el simbolo * son obligatorios.

Fecha limite de
Requisi Observaciones entrega Estado Ver/Adjutar

10/10/2024 NO ENTREGADO = [BH]

NO ENTREGADO oY | +]

NO ENTREGADO =B

NO ENTREGADO oY (<]

NO ENTREGADO oY | +]

NO REQUERIDO =B

NO REQUERIDO oY (<]

NO ENTREGADO oY [+]

idactenfermedad discapacidad, defuncion. (solo si aplica) NO REQUERIDO = |

10 Croquis de la vivienda donde residird el e nombre de calles,nimero casa NO REQUERIDO = B



El formato permitido para la carga de archivos es PDF con tamafio maximo de
5MB. Click en el boton Examinar, para seleccionar el archivo que desea
adjuntar.

Adjuntar requisito

Tamaito maxime: SMB.

Formatos: POF

Himera de archivas: uno por requisito

Requisito: Formulario de salicitud de beca, (imprimir ef formulario en linea]

| & evamivar... |

Una vez seleccionado el archivo click en el boton Enviar

Adjuntar requisito

Tamaiio maximo: SM3

Formatos: PDF

Mimero de archivos: uno por requisito

Requisito: Formularic de solicitud de beca. (imprimir el formulario en lines)

‘

B Activacion de convenios.pdf W Quitar & Examinar ...

x

Nota: No olvide adjuntar todos los requisitos obligatorios segun el tipo de beca a la
gue postule (*) para que continde con el proceso de validacion y asignacion de
beca.

Una vez entregados los requisitos, podra evidenciar el Estado del Requisito y
visualizar el archivo cargado en © .

UTPL | Alumnos

Informacién personal  Alumnos | Becasy Ayudas Estudiantiles | Servicios | Prospectos

Carga de Requisitos

& | Incio + Carga de Requisites Sep 25, 02094TA M

FORMULARIO BECA NIVEL DE INGRESOS

INota: Les requisitos marcados con el simbalo * son obligatories.

Fecha limite de

# entrega Ver/Adjutar
1 Fom solici 2. imprimie o formulario en lines) * 5/10/2024 ENTREGADO @
2 Ficho socic-econémica debidamente llenads. * 5/10/2024 ENTREGADO @
3 Copials) cédulais) de identidad cel estudiante y miembros. del niciec familiar, * 5/10/2024 ENTREGADO @
4 Documentos de ingrescs el nux il ciin Juramentada 5/10/2024 ENTREGADO @
s 5/10/2024 ENTREGADO @
f 571072024 ENTREGADO @
7 5/10/2024 NO REQUERIDO =
[ 571072024 ENTREGADO @
] 571072024 NO REQUERIDO =
5/10/2024 NO REQUERIDO =




SEGUIMIENTO DE BECAS

En este apartado el estudiante puede consultar el estado actual de su postulacion
y de los requisitos adjuntados.

UTPL ‘ Alumnos

Bienvenido(a), PRISCILA RAQUEL LUDENA/SAMANIEGO

- Inicio > Becas y Ayudas Estudiantiles
Admisiones Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios al estudiante
Seguimiento de Becas Solicitud de Beca Ver mis Becas
Seguimiento a mi solicitud de Crear una solicitud de beca Revisar el detalle de mis Becas
becas

Esta seccion muestra las solicitudes de beca realizadas de acuerdo al afio y periodo de
ayuda en que postul6 y las siguientes opciones:

Admisio Alumnos | Becas y Ayudas Estudiantiles || Servicios al estudiante
Mis solicitudes de beca

S niCio > BECas ¥ AYUaas ESIUOIanties > Seguimiento de Becas

Resumer citudes de beca
Ao Periodo de ayuda Tipo de beca Estado Fecha de solicitud Ver aplicacion  Formularia POF Requisitos  Borrar Solicitud.  Estado de Solicitud
2024 OCTUBRE -FEBRERD_GRADO MODALIDAD A DISTANCIA/LINEA FORMULARIQ BECA NIVEL DE INGRESOS Completo 25-5€2-2024 Venmodificar  Generar soliclud en PDF Aduniar aichivos BOTar Soliciud  Pendiente adjuntar documentos

e Siel Estado es “Completo” puede generar el PDF de su formulario.

e Siel Estado es “Incompleto” debe completar las secciones requeridas.

e En “Adjuntar Archivos” debe continuar con el envio la
documentacion requerida.

Nota: Si el estudiante completa el formulario y adjunta los documentos las opciones de
modificar y adjuntar se deshabilitan.



